
 

 

FOLGEN SIE 
UNSEREM GUTEN RUF! 

Willkommen im Team der SCC GmbH: Wir sind eines der größten europäischen Beratungsunternehmen im Bereich der Regulie-
rung, ein angesehener Partner der chemischen und pharmazeutischen Industrie und für mehr als 160 Experten aus verschiedenen 
Ländern eine berufliche Heimat. Unsere Leidenschaft: das Management von Registrierungs- und Zulassungsverfahren für Chemi-
kalien wie Agrochemikalien, Pestizide, Biozide etc. sowie für Pharmazeutika und Medizinprodukte. Unser Ziel: weiter zu wachsen. 
In einem internationalen Kundenumfeld. In der persönlichen, offenen Arbeitskultur eines Familienunternehmens, das sich ent-
schlossen um sein Team kümmert. Inmitten der naturnahen Region Rhein-Nahe, dem direkten Nachbarn des lebhaften Rhein-
Main-Gebiets. 

 
Zum Ausbildungsstart 01. August 2024 bieten wir eine  

 

AUSBILDUNG ZUM KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)  
BAD KREUZNACH 

 

DAS HABEN SIE VOR 
• In einem führenden internationalen Dienstleistungsun-

ternehmen starten Sie eine 3-jährige Ausbildung 
zum/zur Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 
(Verkürzung der Ausbildungszeit ist möglich) 

• Sie erwarten abwechslungsreiche Tätigkeiten in ver-
schiedenen Unternehmensbereichen mit aufgeschlosse-
nen Kolleg/innen 

• Sie wirken in vielfältigen Projekten mit (z.B. Etablierung 
einer Projekt Management Software). 

• Das Kennlernen von spannenden Tätigkeiten insbeson-
dere in den Bereichen Assistenz / Sekretariat, allgemeine 
Verwaltung und Organisation sowie Buchhaltung und 
Rechnungswesen gehören zu Ihrem Arbeitsalltag. 

• Sie arbeiten täglich mit diversen EDV-Systemen und spe-
ziellen Anwendungsprogrammen. 

DAS BRINGEN SIE MIT 
• Schulabschluss (mind. mittlere Reife) mit guten Kenntnis-

sen in Deutsch, Mathe und Englisch 
• Zuverlässigkeit und Gewissenhaftigkeit sowie ein gutes 

Zahlenverständnis 
• Serviceorientierung, Eigeninitiative und Engagement 
• Teamgeist und Fairness  
• Kenntnisse in MS-Office (Word und Excel) und gute Eng-

lischkenntnisse  
• Spaß an Kommunikation und Organisation sowie gute 

sprachliche Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 

UNSER ANGEBOT 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Intensives Training-on-the-Job und Möglichkeiten zur persönlichen sowie fachlichen Weiterentwicklung 
• Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld 
• Attraktives Ausbildungsgehalt mit Erfolgsbeteiligung, Boni und Benefits (betriebliche Altersvorsorge, Essenszuschuss etc.) 
• Sehr gute Arbeitsatmosphäre im Team, auch gefördert durch gemeinsame Freizeitaktivitäten und Firmenfeste 

 
Sie freuen sich auf anspruchsvolle Projektarbeiten in einem interdisziplinären Team ambitionierter Profis? Dann bewerben Sie 
sich gleich online: 

 

Online bewerben 
 

Bei fachlichen Fragen, sowie bei Fragen zum Bewerbungsprozess wenden Sie sich bitte an unser HR-Team,  
Tel.: +49 671 7961418-0, bewerbung@scc-gmbh.de 

 

SCC Scientific Consulting Company GmbH 
Am Grenzgraben 11 | 55545 Bad Kreuznach | Germany | 
www.scc-gmbh.de 

 

 
 
  

https://career.scc-gmbh.de/de/jobposting/22ba6332c73de552df67a0eff1e2b5de323400600/apply
http://www.scc-gmbh.de/
http://www.scc-gmbh.de/

