
 

 

FOLGEN SIE 
UNSEREM GUTEN RUF! 

Willkommen in der SCC-Familie: Wir sind eines der größten Beratungsunternehmen Europas auf dem Gebiet der Regulatorik, 
angesehener Partner der der chemischen und pharmazeutischen Industrie – und das berufliche Zuhause von über 160 Experten 
verschiedenster Nationalitäten. Unsere Leidenschaft: das Management von Registrierungs- und Zulassungsverfahren für 
Chemikalien wie Agrochemikalien, Pflanzenschutzmittel, Biozide, sowie für Pharmazeutika und Medizinprodukte. Unser Ziel: weiter 
zu wachsen. In einem internationalen Kundenumfeld. In der persönlichen, offenen Arbeitskultur eines Familienunternehmens, das 
sich entschlossen um sein Team kümmert. Inmitten der naturnahen Region Rhein-Nahe, dem direkten Nachbarn des lebhaften 
Rhein-Main-Gebiets. Erweitern Sie unser Team als 

 

ASSISTENZ (M/W/D) PROJEKT- UND OFFICE MANAGEMENT 
BAD KREUZNACH 

 

DAS HABEN SIE VOR 
• Ihr Weg führt Sie in ein aktuell 17-köpfiges Team – und 

mitten hinein in unsere enorme Projektvielfalt 
• Ihr Auftrag: Optimale Planung, Durchführung und 

Kontrolle administrativer Vorgänge im Fachbereich 
Chemicals 

• Unterstützung des unternehmensinternen 
Rechtsanwalts bei juristischen Dienstleistungen 

• Anspruchsvolle (Fach-) Korrespondenz in deutscher und 
englischer Sprache 

• Projektunterstützung  
• Terminplanung, -koordinierung und -überwachung 
• Buchung und Organisation von Dienstreisen 
• Empfang und Betreuung von Kunden und Gästen 

 DAS BRINGEN SIE MIT 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsaus-

bildung oder eine vergleichbare Qualifikation 
• Berufserfahrung in den genannten Aufgabengebieten 
• Berufserfahrungen als Rechtsanwalts- oder Notarfach-

angestellte/r sind von Vorteil, aber nicht zwingend 
erforderlich 

• Sorgfältiges Arbeiten 
• Chemiebranchenkenntnisse von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit gängigen EDV-Programmen  
• Kommunikations- und Präsentationsstärke in Deutsch 

und Englisch 
• Organisationstalent, eine hohe Zielorientierung, 

Stressresistenz und ein ausgeprägtes Terminbewusstsein 
 

  

UNSER ANGEBOT 
• Flexible Arbeitszeiten sowie die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
• Intensives Training-on-the-Job und Möglichkeiten zur persönlichen sowie fachlichen Weiterentwicklung 
• Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld  
• Attraktives Gehaltspaket mit Erfolgsbeteiligung, Boni und Benefits (betriebliche Altersvorsorge, Essenszuschuss etc.) 
• Sehr gute Arbeitsatmosphäre im Team, gefördert durch gemeinsame Freizeitaktivitäten und Firmenfeste (wegen der Corona-

Pandemie aktuell nur eingeschränkt möglich) 
 

Sie freuen sich auf abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem internationalen Umfeld und sind ein echter Teamplayer?  
Dann bewerben Sie sich gleich online: 

 

Online bewerben 
 

Fachliche Fragen beantwortet Ihnen gerne Dr. Thomas Roth (Head of Chemicals/REACH, Consumer Products, 
Cosmetics, F&F), Tel.: +49 671 29846-0, thomas.roth@scc-gmbh.de 

 

Für Fragen zum Bewerbungsprozess wenden Sie sich bitte an unseren Recruitingpartner, die HRSC Human Resource Service and 
Consulting GmbH, Florian Pistel, Tel.: +49 671 7961418-0, bewerbung.scc@hrsc-gmbh.de 

 

SCC Scientific Consulting Company GmbH 
Am Grenzgraben 11 | 55545 Bad Kreuznach | Germany | 
www.scc-gmbh.de 
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